Prefeitura do Municipio de Apiai
Estado de Sao Paulo
“PORTAL DA MATA ATLANTICA”

I LEI MUNICIPAL N° 203 DE 07 DE MARCO DE 2022

“Regulamenta o procedimento de adiantamento de despesas no ambito da Camara
Municipal de Apiai, Estado de S&o Paulo, e d4 outras providéncias.”

A O SERGIO VICTOR BORGES BARBOSA, Prefeito do Municipio
PUBLICA AQO de Apiai, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicoes

Ato publicado nesta Secfetara Municipa' no; |egais,

mural local nodolf ' e G

Edigao de 1L/ ;EL g - 'i FAZ SABER que a Camara Municipal de Apiai aprovou e ele
: mCracad\PMA | sanciona e promulga a seguinte Lei:

_Secretaria de AQWC E’\\ . p g g

Artigo 1°; Fica instituido na Camara Municipal de Apiai, Estado
de Sao Paulo, nos termos desta Lei, o regime de adiantamento previsto nos artigos 65, 68 e
69, todos da Lei Federal n° 4.320/1964 e suas alteragoes, bem como nas normas gerais de
direito financeiro, para a cobertura de despesas excepcionais que nio se subordinem ao
processo normal de aplicagéo.

Paragrafo unico: Somente poderao ser cobertas por este
regime de adiantamento as despesas comprovadamente relacionadas, de forma direta, com
os interesses da CaAmara Municipal ou atribuicdes legais dos vereadores e demais
servidores da Casa.

Artigo 2° O regime de adiantamento deste Poder Legislativo
consiste na entrega de numerario necessario a cobertura de despesas previstas no artigo 3°
desta Lei, a serem realizadas por agentes politicos e servidores do Poder Legislativo
Municipal no exercicio de suas respectivas fungdes, processando-se através de prévio
empenho e observadas as regras procedimentais constantes do artigo 4° desta Lei.

Artigo 3% O regime de adiantamento de que trata esta Lei,
aplicavel as viagens a servico dos interesses da Camara Municipal ou do Municipio,
custeara as seguintes modalidades de despesas:

| - despesas com refeigoes dos servidores ou agentes politicos
da Camara Municipal que integram a missao oficial;

Il - despesas com pedagio (quando houver), emitidos por
"pracas de pedagio" instaladas nos roteiros das viagens empreendidas e que ndo concedam
isengao para veiculos oficiais;

Il - despesas com abastecimento do veiculo oficial em transito,
que s6 serao admitidas quando forem empreendidas viagens de longos percursos; ;
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IV - despesas com pequenos deslocamentos e t nsportég/\

urbanos, necessarios a execucao do objetivo da missao; £ :
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V - despesas com estadias e hospedagens, quando em viagem
programada, observado o principio do prévio empenhamento;

VI - despesas com passagens (aéreas e rodoviarias), quando
em viagem programada, observado o principio do prévio empenhamento;

VIl - despesas com a participagdo em cursos, Simposios,
congressos, conferéncias ou exposicdes, sempre que programadas, observado, o principio
do prévio empenhamento;

VIl — demais despesas de pequeno valor, decorrentes de
gastos extraordinarios e urgentes e de pronto pagamento.

Artigo 4° Em obediéncia aos principios da economicidade,
legalidade e legitimidade, o procedimento de autorizacao e utilizacao do adiantamento de
despesas deve ser orientado pela modicidade e também ao seguinte:

| — requerimento do interessado, dirigido ao Presidente da
Camara, a ser protocolado na Secretaria da Camara Municipal, com no minimo 02 (dois)
dias de antecedéncia, com indicacdo dos custos estimados para a concessao do
adiantamento, da finalidade e periodo previsto;

Il — no caso de viagens, devera ser demonstrado, de forma
clara e nao genérica, o objetivo da missao oficial, o interesse publico envolvido e o nome de
todos os que dela participarao;

Il — autorizagao do servidor responsavel, por meio de decisao
fundamentada, mencionando o interesse publico justificante do adiantamento;

§1%: O servidor responsavel pelo adiantamento devera ser
ocupante de cargo publico, vedada tal responsabilidade a agente politico.

§2°: As despesas deverdo ser comprovadas em processo de
prestacao de contas, mediante apresentacao dos originais das notas e cupons fiscais.

§3°: Havendo urgéncia, devidamente justificada no
requerimento e disponibilidade de carro, o prazo do inciso | fica reduzido para 24 (vinte e
quatro) horas. (NR)

Artigo 5°: A prestacdo de contas sera feita de forma individual
ao servidor responsavel, no prazo de até 05 (cinco) dias GUteis, ap6s o retorno da viagem.

Artigo 6° A prestacdo de contas devera ser instruida dos
seguintes elementos:

| - documentos comprobatérios de despesas, median
originais das notas e cupons fiscais (emitido por meio eletrénico quando a legislacao vigent
assim exigir); \
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Il - cada documento comprobatério devera:

a) ser nominal a Camara Municipal,

b) conter o CNPJ da Camara Municipal;

c) em caso de despesa com combustivel, conter no
documento, a placa do veiculo, nome e assinatura do motorista;

d) em caso de despesa com transportes, o bilhete de
passagem de 6nibus contera o destino, data, valor e 0 nome do beneficiario e despesas com
taxi ou UBER devera ser comprovada mediante recibo préprio contendo valor, percurso,
data e nome do beneficiario;

e) ter os servicos executados e os produtos adquiridos
discriminados pormenorizadamente;

f) ser rubricado pelo responsavel (vereador ou servidor).

§1°. Os recibos de servicos de pessoas fisicas devem
identificar o prestador com indicagéo do nome, endereco, RG, CPF, nimero de inscri¢ao no
INSS e no ISS.

§2°. No caso de viagens, deverd ser apresentado relatorio
objetivo das atividades realizadas nos destinos informados que comprovem os dispéndios
notificados.

§3°. Nao serao admitidos documentos alterados, rasurados,
emendados ou com outros artificios que venham a prejudicar sua clareza ou gere incerteza
de sua veracidade.

§4°. Nao serao aceitos documentos com data anterior a
requisicao ou posterior & prestacao de contas.

§5°. Nao sera aceita nota fiscal e/ou cupom fiscal, ou qualquer
outro documento comprobatério de despesa, com identificagao de pagamento realizado por
meio diferente daquele recebido quando da solicitacao.

Artigo 7°: O valor ndo utilizado do adiantamento sera
obrigatoriamente devolvido ao servidor responsavel, com o recibo de devolugao, no prazo
méximo previsto no artigo 5° desta Lei. ‘

Artigo 8°: De posse da prestagdo de contas, do recibo de
adiantamento e demais documentos que se fizerem necessarios, o responsavel pelo
adiantamento remetera ao Controle Interno toda a documentagdo com recomendacao de
aprovagao ou nao.

Artigo 9°: O Controle Interno da Camara Municipal emitira
parecer acerca da regularidade da prestagao de contas.

Artigo 10: Nao sera autorizado novo adiantamento ou efetuado
novo repasse a agente politico e/ou servidor que nao tenha prestado contas do adiamento., "\
anterior, nem aquele que tiver pendente restituicéo de numerario nao utilizado. \
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Artigo 11: Sera instaurado procedimento administrativo
préprio, a ser conduzido por servidor efetivo da Camara Municipal, previamente designado,
para apurar a responsabilidade do agente politico efou servidor que nao prestar contas do
repasse recebido, utilizar do procedimento de adiantamento de despesas de forma irregular
ou nao restituir numerario nao utilizado no prazo legal.

Paragrafo unico: A inobservancia das regras constantes desta
Lei e demais normas em vigor, sujeitara o infrator as responsabilidades administrativas, civis
e criminais pelo ato praticado, bem como a suportar que seja efetuado o desconto de
eventuais valores devidos aos cofres plblicos na préoxima folha de pagamento, mediante
comunicagao prévia.

Artigo 12: O adiantamento observara os tramites de empenho
e liquidacdo e serd concedido por meio de dotagao orcamentaria propria, desde que
observados os requisitos desta Lei e outras normas em vigor.

Artigo 13: As regras referentes a utilizagao de veiculo oficial da
Camara Municipal, bem como os limites de valores a serem gastos nas viagens serao objeto
de regulamentacéo especifica, a ser publicada no prazo de 30 (trinta) dias contados da
publicacao desta Lei.

Artigo 14: As despesas com a execugao desta Lei correrao a
conta das dotagoes proprias do orcamento vigente.

Artigo 15: Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao,
revogando as disposigoes contidas na Lei Municipal n® 004 de 07 de janeiro de 1993 e Lei
Municipal n° 17 de 04 de julho de 1989 e demais disposicdes em contrario.

Palacio Rio Menino - Gabinete do Prefeito,

Apiai - SP, 07 de margo de 2022.

\.u\j\\,\,/ J\-/ \’

SERGIO VICTOR BORGES BARBOSA
Prefeito do Municipio de Apiai

Essa Lei teve origem no Projeto de Lei n® 247 de 22 de setembro de 2021, de autoria da
Mesa Diretora da Camara Municipal de Apiai.
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