Prefeitura do Municipio de Apiai
Estado de Sao Paulo

LEI MUNICIPAL N. 034 DE 17 DE OUTUBRO DE 2013.

“Cria o Arquivo Publico Municipal de Apiai e da outras providéncias”

ARl OSMAR MARTINS KINOR, Prefeito do Municipio de
Apiai, Estado de Sao Paulo no uso de suas atribuicoes legais:

FAZ SABER que a Camara Municipal de Apiai aprovou e ele
SANCIONA e PROMULGA a seguinte Let:

Capitulo |
Do Arquivo Publico Municipal

Artigo 1.° - Fica criado no ambito da administragéo publica direta de Apiai 0
Arquivo Publico Municipal. em nivel de departamento, subordinado diretamente

a Secretaria de Administragdo Publica Municipal, com as seguintes atribuigoes:

| — custodiar os documentos de valor permanente e intermediario
acumulados pelos orgaos da Prefeitura no exercicio de suas funcoes,
dando-lhe tratamento técnico e garantia de acesso aos interessados;

Il — estender a custodia aos documentos de origem privada considerados
de interesse publico municipal;

Il — autorizar a eliminacdo dos documentos publicos, observados os
termos desta Lei;

IV — coordenar os trabalhos de avaliagdo de documentos publicos do
Municipio e orientar a elaboracao e aplicacdo das tabelas de
temporalidade;

V - realizar projetos de agao educativa e cultural, de preservagao e
divulgagdo do patriménio documental, visando a recuperagdo da memoria

coletiva e as pesquisas sobre a Historia do Municipio;
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Artigo 2.° - O Arquivo Publico Municipal podera custodiar, numa linha de
parceria, os documentos da Camara de Vereadores, mediante uma
manifestacao formal de vontade dos Poderes Legislativo e Executivo

municipais.

Artigo 3.° - Ao Arquivo Publico Municipal ficam subordinados técnica e
funcionalmente todos os arquivos da administragdo publica municipal,
integrantes do Sistema Municipal de Arquivos, sem prejuizo de sua

subordinacao administrativa.

Artigo 4° - O Arquivo Publico Municipal devera contar com uma sede
preferencialmente definitiva, e sera integrado por um corpo de servidores

municipais, nos termos da Lei.

Capitulo Il
Dos Subsidios para Organizacao do Acervo do Arquivo Municipal

Artigo 5° - Para efeitos da aplicacdo desta lei e demais normas relativas a

gestao integral de documentos, ficam assim definidos os seguintes conceitos:

|, Arquivo Corrente — constituido de documentos correntes, em curso ou
que se conservam junto as unidades produtoras em razao de sua vigéncia
e da freqiiéncia com que s&o por elas consultados.

Il. Arquivo Permanente - constituido de documentos permanentes,
providos de valor historico, probatorio e informativo que devem ser
definitivamente preservados;

ll. Arquivo Intermediario — constituido de documentos com uso pouco
freqilente que aguardam prazos de prescrigdo e precaugao nas unidades
que tenham atribuicbes de arquivo.

V. Avaliagao de Documentos — processo multidisciplinar de analise que
permite a identificacao dos valores dos documentos, para fins de definigao

de seus prazos de guarda e destinagao.
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Classificagao de Documentos - seqgléncia das operacdes técnicas que
visam a agrupar os documentos de arquivo relacionando-os ao 6rgao
produtor, a fungado, subfuncao e atividade responsavel por sua produgao
ou acumulagao.

Documentos de Arquivo — sdo os registros de informagao, em qualquer
suporte, inclusive o magnético ou optico, produzidos, recebidos ou
acumulados pelos orgaos e entidades da administragdo municipal no
exercicio de suas fungdes e atividades.

Prazo de Precaugao — € o intervalo de tempo durante o qual se guarda o
documento por precaucao, antes de elimina-lo ou encaminha-lo para
guarda permanente.

Prazo de Vigéncia — intervalo de tempo durante o qual o documento
produz efeitos administrativos e legais plenos, cumprindo as finalidades
que determinaram a sua producao;

Tabela de Temporalidade de Documentos - instrumento resultante da
avaliacao documental, aprovado por autoridade competente, que define
prazos de guarda e a destinacado de cada série documental (eliminacéao
ou guarda permanente).

Termo de Eliminacao de Documentos - instrumento que tem por
objetivo registrar as informagbes relativas a execucao da eliminacao
(data, autorizagao, orgao responsavel, series documentais eliminadas,

datas-limite, guantidade).

Capitulo IV
Das Disposicoes Finais

Artigo 6° - A Secretaria de Administragédo Municipal podera regulamentar as

atividades e organizar a estrutura e o quadro funcional do Arquivo Publico

Municipal, bem como regular o acesso do publico ao acervo, sendo vedada a

restricao total.
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Artigo 7° - Fica autorizado ao Poder Executivo Municipal a celebragao de
convénios com entidades publicas ou privadas no intuito de implementar e

desenvolver a estrutura do Arquivo Publico Municipal.

Artigo 8° - E proibida toda e gualquer eliminagao de documento produzido,
recebido ou acumulado pela administragao publica municipal, no exercicio de

suas fungdes e atividades, sem a autorizagao do Arquivo Publico Municipal.

Artigo 9° — As disposigdes desta Lei aplicam-se, também, aos documentos

arquivisticos eletronico, que recebera o mesmo tratamento dos arquivos fisicos.

Artigo 10 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao, revogadas as

disposigbes em contrario.

Apiai, 17 de setembro de 2013. g/

RTINS KINOR

ARI OSMAR , |
PREFEITO DO MUNICIPIO DE APIAI
e
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Esta lei teve origem no Projeto de Lei n° 047 de 20 de maio de 2013, de
autoria do Senhor Prefeito Ari Osmar Martins Kinor.
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